CAIET DE SARCINI
Servicii tipografice

1. INTRODUCERE

Contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate astfel incat potentialii
Ofertanti sa elaboreze propunerea tehnicd corespunzdtoare cu necesititile Autoritdtii
contractante.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI
Servicii tipografice:
a) Tiparire de manuale, cursuri universitare, monografii, cirti stiintifice, volume
colective, reviste periodice etc., pe suport de hértie.

Perioada de derulare a contractului este de opt luni de zile, incepind de la data incheierii
contractului. n luna august, fiind luna de concedii, contractul se suspenda.

Autoritatea contractantd solicitd tiparirea de carte/revistd, pe suport de hartie. Titlurile pot
reprezenta manuale, cursuri universitare, monografii, carti stiintifice, volume colective, volume ale
unor conferinte, reviste periodice etc.

Tirajele medii comandate sunt de 30-100 de exemplare. Lucrdrile se trimit la tipar pe
masurd ce Autoritatea contractantd primeste solicitarea de publicare din partea autorilor.

3. CERINTE TEHNICE §I DESCRIERE PROCEDURA

SERVICIH TIPOGRAFICE

a. Tiparire carte pe suport de hirtie, utilizind tipar digital {tehnologie laser). Interiorul se
tipareste pe hartie offset albd, de import, de 70 g/mp. Coperta se tipdreste la o fat3, pe carton mat
sau lucios, de 250 g/mp, plastifiat lucios sau mat. Continutul tipdrit trebuie s aib3 rezolutie min.
300 dpi.

Volumele publicate pot fi in format A5 {inclusiv formatul 13 cm x 20 ¢cm), BS {17 cm x 24
cm) si A4, Cantitatea de carte estimatd a se tipdri, pe parcursul perioadei de derulare a
contractului, transformata in numdr de pagini A5, B5 si A4 si numar de coperte pentru carte
format A5, B5 5i Ad, precum si caracteristicile de tipar se regdsesc in Anexa.

Formula de calcul pentru pretul unui exemplar dintr-o carte tipdritd pe suport de hartie
este urmatoarea:

Pret un exemplar de carte = numar de pagini alb/negru x pret pe pagina alb/negru +
numadr de pagini color x pret pe pagina color +pret coperta.

Preturile sunt exprimate In RON si nu includ TVA.

Descriere procedurd: Autoritatea contractantd trimite la tipar materialele de tiparit, prin e-
mail {la adresa indicatd de Ofertant), insotite de o comanda de tipar in care se specificd: numarul
comengzii, autorul, titlul Jucrarii, ISBN-ul/ISSN-ul, numarul de pagini, formatul, tirajul, detaliile
legate de imprimare (alb/negru, color), tipul de plastifiere (lucios sau mat), datele de facturare si
adresa de livrare (Fisierul se denumeste ca in exemplul urméitor: 025 - Comanda Popescu
Gheorghe - Politica financiara a firmei.xls).



Interiorul de carte se trimite la tipar in format pdf. Pentru o mai bund gestiune a lucrarilor
trimise |a tipar, fisierul se salveaza cu numarul comenzii, numele autorului si titlul cartii (Exemplu:
025 — Popescu Gheorghe - Politica financiara a firmei.pdf).

Coperta se trimite la tipar In format pdf, tiff, cdr sau jpg. Coperta se salveazd cu numdrul
comenzii, numele autorului gi titlul cartii (Exemplu: 025 — Coperta Popescu Gheorghe - Politica
financiara a firmei.pdf)

Toate cele trei fisiere (comanda de tipar, interiorul de carte si coperta se trimit intr-un
singur e-mail care are drept subiect numarul comenzii, autorul §i titlul cargii). Tn cazul in care
fisierele sunt prea mari si nu se pot trimite prin e-mail, se utilizeazd un program pentru
transferarea lor.

Autoritatea contractantd trimite la tipar titlurile de carte esalonat, pe parcursul deruldrii
contractului, pe masurd ce primeste solicitarea de publicare carte/revista din partea autorilor.

Autoritatea contractantd nu este obligatd sa trimitd la tipar numarul de pagini/coperte
solicitat tn caietul de sarcini, daca nu a primit suficiente solicitari de publicare din partea autorilor.

4, LOCUL, TERMENUL DE LIVRARE $| RECEPTIA PRODUSELOR

Locul de livrare. Produsele finite (cartile) vor fi livrate la beneficiarul final, precizat de

Autoritatea contractantd, in comanda de tipar.

Livrarea produselor se va efectua Tn timpul programului de lucru: de luni pané vineri, intre

orele 8.00 — 15.30.

Termenul de livrare se calculeazad (in zile lucrdtoare) din ziua imediat urmatoare celei in
care Ofertantul primeste comanda de tipar completd si pdnd in ziua in care coletul ajunge la
Autoritatea contractanta. Termenul de livrare nu trebuie sa depaseasca termenul maxim de noud
zile lucrdtoare. Pentru fiecare zi (lucratoare} de Tntarziere in receptionarea lucrdrilor comandate,
se percepe o penalitate de 0.05 % lei din valoarea comenzii/zi.

Receptia produselor. Autoritatea contractantd face receptia cantitativa si calitativd a
produselor. Defectele din vina Ofertantului se remediaza pe cheltuiala acestuia,

Receptia calitativa constd Tn verificarea urmatoarelor aspecte:

- Pentru carte: trebuie sa se respecte cerintele tehnice minimale solicitate de Autoritatea
contractantd (tip hartie, carton, plastifiere, biguire, brosare). Continutul cdrtii si copertei
trebuie s3d fie Intocmai cu figierele trimise la tipar. Interiorul cértii trebuie sd fie imprimat
impecabil, fara urme de toner provocate de defectarea masinii de tiparit (dungi negre sau
pagina tiparita pe fundal gri), corpul de litera trebuie sa fie imprimat compact (litera nesparta),
finisarea cartilor trebuie sa fie de foarte buna calitate (scrisul pe cotorul de carte trebuie s
cada centrat pe cotor, tdieturile s3 fie impecabile). Lipitura de termoclei trebuie sa fie elasticd
§i sa nu se desprinda filele atunci cand se deschide cartea. Coperta trebuie s3 fie biguitd la
aprox. 5 mm fatd de cotor, nu trebuie s fie zgariatd i sd nu se curbeze din cauza plastifierii.
Fondurile simple (uni) de pe copertd trebuie sa fie tiparite uniform i fara pete de culoare
cauzate de proasta functionare a masinii de tiparit.

Transportul cade in sarcina Ofertantului, iar contravaloarea Iui va fi inclusd in pretul
produselor.

Preturile contractate au caracter ferm si nu se modificd pe durata valabilitatii contractului.

Nu se acceptd oferte alternative cu exceptia situatiei in care caracteristicile oferite sunt
superioare ofertei din caietul de sarcini.

Se vor preciza obligatoriu:
- Persoanele care se ocupa de derularea contractului;



- Adresd de corespondent3, tel., fax, e-mail.
5. EVALUAREA OFERTEI

Fiecare ofertant va depune o singuri ofertd. Nu se admit oferte partiale.

Criteriul de desemnare a ofertei castigdtoare este pretul cel mai scizut pe total oferts,
numai in conditiile in care sunt indeplinite toate criteriile din caietul de sarcini, stabilite de
Autoritatea contractanta.

Ofertantul va prezenta Autoritatii contractante o mostrd constand intr-o carte brogata,
format A5, B5 sau A4, cu copert color, plastifiatd fucios, interior alb/negru (sau interior alb/negru
§i color). Interiorul cdrtii respective trebuie s3 contind grafice si imagini.

Ofertantul se obligd s3 nu utilizeze materialele care fac obiectul acestui contract (fisierele
cu carti §i reviste) in alte scopuri decat cele mentionate in contract.
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